Nagyoroszi Kézség Onkormanyzat Képvisels - testiiletének
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Nagyoroszi K6zség Onkormanyzata
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Nagyoroszi Kozség Onkorményzata a helyi énkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi LXV. térvény
(tovabbiakban: Otv.) 10.§. (1) bekezdésének b) pontjdban foglaltakra figyelemmel, valamint a
18.§. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat
(tovabbiakban: SzMSz) az alabbiak szerint allapitja meg:
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I.
Altalanos rendelkezések

Az 6nkormanyzat elnevezése és jelképei

1.

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: ~ Nagyoroszi Kozség Onkormanyzata
Az 6nkormanyzat székhelye: 2645 Nagyoroszi, Felszabadulas ut 1.

A képvisel6-testiilet hivatalanak elnevezése és székhelye:

Nagyoroszi — Horpacs Kozségek KorjegyzGsége

2645 Nagyoroszi, Felszabadulas ut 1.

24

Az 6nkormanyzat jelképei: cimer, zaszl6, pecsét.
Nagyoroszi kézség Onkormanyzatanak cimere: (A cimert a rendelet 1. szamd melléklete
tartalmazza.)
Nagyoroszi kozség zaszloja: kék szind, kézépen a kdzség cimere.
A Képvisel6-testiilet a cimer és a zaszlo, valamint a ,,Nagyoroszi” név hasznalatanak
rendjét kilon rendeletben szabalyozza.
Az 6nkormanyzat az alabbi pecséteket hasznalja
a) Nagyoroszi kozség Polgarmestere
b) Nagyoroszi — Horpacs Korjegyz6ség, Nagyoroszi
Nagyoroszi kézség Polgarmestere pecsétjét kell hasznalni:
- a Képvisel6-testilet tiléseirdl készitett jegyzékonyvek hitelesitésére,
- a Képvisel6-testilet altal adomanyozott okleveleken,
- az  Onkormanyzat nemzetkézi  kapcsolatait  tikr6z6  és  r6gzitd
dokumentumokon,
A Képvisel6-testulet kitiintet cimek és dijak alapitasat és azok adomanyozasanak rendjét
kilon 6nkormanyzati rendeletben szabalyozza.



II.
A helyi 6nkormanyzas altalanos szabalyai
Az 6nkormanyzati jogok

3.0,

Az onkormanyzat — a torvény keretei kozott — onalléan szabalyozhatja, illetve egyedi tigyekben
szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozé helyi koziigyeket. Dontését az
Alkotmanybirosag, illetve birdsag kizarolag jogszabalysértés esetén biralhatja feldl.

4.

1) Az onkormanyzat - sajat felelésségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat. Ennek
megfelelen kozvetlenil részt vehet vallalkozasokban, azonban vallalkozasa a kotelezd
feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

2 Az oOnkormanyzat a helyi onkormanyzati politikaval, illetve annak eszkozeivel,
modszereivel és konkrét formaival vallalkozasélénkit6 kérnyezetet teremt.

5.

A helyi 6nkormanyzat véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és hataskorébe
nem tartozo, de a helyi k6z6sséget érinté tgyekben. E jogaval killénésen abban az esetben él, ha
az ugy telepilésfejlesztéssel és tizemeltetéssel, lakossagi kézszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban.

Ilyen tgyekben — a polgarmester inditvanyara — a képvisel6-testilet csak a kézvetlentl érintett
lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatisa utan nyilvanit
véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

Feladat- és hataskorok

6.§.

A képvisel6-testilet a helyi kozszolgaltatasok —szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez6 munkaban — ezek fejlesztése ¢érdekében — egyuttmikodik a  megyei
onkormanyzattal, kistérségi fejlesztési tarsulasokkal és civil szervezetekkel. A koordinacio
keretében cél a megyei tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban valé kézvetlen részvétel,
valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

7.§.
1 Az oOnkormanyzat torvényben meghatarozott kotelezéen el6irt, illetve onként vallalt
feladat- és hataskoroket lat el.
@) A kotelezd feladatokon til az 6nkormanyzat vallalkozhat tovabbi, a helyi lakossag altal

meghatarozott és a helyi érdekeket kifejez6 feladatok elvégzésére is. Az onként vallalt
feladatok céljara t6rténé vagyonfelhasznalasra akkor keriilhet sor, ha az 6nkormanyzat a
vagyonaval a torvényen alapuld kozszolgaltatasokat is teljesiti.
Az 6nkormanyzat 6nként vallalhat kozfeladatokat akkor, ha:

a) a kotelezben elbirt feladatok ellatast ez nem veszélyezteti,

b) az ellatasahoz sztkséges feltételek biztositottak, vagy azokat megteremti,

c) a kozfeladatot torvény nem utalja mas szerv kizardlagos feladat- és hatarkorébe.
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Az onként vallalt feladatokrol altalaban az éves koltségvetésben — a fedezet biztositasaval
egyidejileg — kell donteni.

A kozfeladat 6nkéntes vallalasahoz, illetve ellatisanak megszintetéséhez a képvisel6-
testiilet mindsitett tObbséggel hozott dontése sziikséges.

Az onkormanyzat altal ellatott feladatok szakfeladat-rend szerinti besorolasat az 1. szamu
tiiggelék tartalmazza.

8.0

Hataskort atruhazni csak rendelettel lehet. Az atruhazott hataskorben eljaré a hozott
dontésekrdl testiilet soron kévetkez6 tlésén koteles beszamolni.

Barmelyik képvisel6 kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet vizsgalja feltl
bizottsaganak, a polgarmesternek — a képviselS-testilet altal atruhazott hataskérben —
onkormanyzati tigyben hozott dontését.

III.
A képvisel-testiilet miikédése

A képvisel6-testiilet 6sszehivasa

9.

A képvisel6-testiilet tagjainak szama 6 6. A képvisel6k névsorat a 2. szamu melléklet

tartalmazza.

A testulet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal tlésezik.

a) A képvisel6-testilet elézetes dontése, tovabba a képvisel6k egynegyedének, vagy a
testlilet barmely bizottsaganak — a napirendet és idépontot tartalmazé — inditvanya
alapjan soron kiviili tlést kell 6sszehivni.

Az inditvanyt a polgarmesternél kell elSterjeszteni, aki az inditvany benyujtasatol
szamitott 10 napon belil Gsszehivija a testilletet. A képvisel6k az inditvanyt sajat
keztleg alairjak.

b) A képvisel6-testiilet - dontése alapjan — tinnepi ilést tarthat.

c) Rendkivili tlést a polgarmester elére nem tervezhetd, azonnali dontést igényld
esetben hivhat dssze. A képviselG-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkivili
ilés megtartasarol.

Az ulésnap a megszavazott napirend megtargyalasanak befejezéséig tart, elnapolas esetén

az Ulést az eredeti napirendi pontokkal kell folytatni.

A képvisel6-testilet kétfordulds rendszerben targyalja meg:

a) az onkormanyzat koltségvetését,
b) minden olyan kérdést, amelyet polgarmester, bizottsag, vagy a képvisel6k legalabb
egynegyede {gy inditvanyoz megtargyalni.

10.4.

A képvisel6-testiilet tilését a polgarmester — akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester —
hivja Ossze, aki a képvisel6-testiilet elnoke.

A képviselG-testiilet tagjait az Glés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a 6
napirendi pontok targyanak és el6terjesztéjének, tovabba az egyéb napirendi pontok
targyanak megjelolését tartalmazé meghivoval kell 6sszehfvni.
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A soros ¢és soron kivili iilésre sz6l6 meghivot az tilés anyagaval egylitt a képvisel6knek és
a tanacskozasi joggal meghivottaknak olyan id6pontban kell megkiildeni, hogy azt a
testiileti 1ilés napjat megel6z6en legalabb 5 nappal megkapjak. A rendkivili Glésre sz6lo
meghivét — lehetSség szerint az elGterjesztéssel egytitt — pedig az ulés el6tt legalabb 24
6raval elébb ki kell kézbesiteni. Rendkiviil stirgés esetben lehet6ség van a képvisels-
testiilet tlésének személyesen vagy telefonon torténé Gsszehivasara.

11.§.

A képvisel6-testiilet tléseinek idépontjardl a nyilvanossagot értesiteni kell a teleptilés
hirdetétablajan.
A képviselS-testilet tagjain kivil minden nyilvanos tlésre meghivja az tlés anyaganak
megkiildésével, tanacskozasi joggal:
- a korjegyzot,
- akisebbségi 6nkormanyzat elnokét a helyi kisebbséget érinté tigyekben
a meghivo és a vonatkozo el6terjesztés megkuldésével:
- anapirendi pontok el6tetjesztoit
- az 6nkormanyzati intézmények vezet6it.
A képvisel6-testiilet zart Gléseire a képvisel6-testiilet tagjain kiviil meg kell hivni:
a) a korjegyzot,
b) a személyi tigy targyalasakor az érintett személyt.

A munkaterv
12.§.

A képvisel6-testilet mikodésének alapja a munkaterv, amelyet a testiilet évenként hagy
jova.
A munkaterv tervezetét — a polgarmester iranyitasaval - a korjegyz6 allitja Gssze, és a
polgarmester terjeszti jovahagyas végett a testulet elé.
A munkaterv 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képvisel6-testiileti tagtol,
b) a bizottsagok nem képviselS-testiileti tagjaitol,
c) a korjegyz6tdl,
d) intézményvezetSktdl.
A munkatervi javaslatokat a munkaterv megtargyalasat megel6z6en 30 nappal korabban a
polgarmesterhez kell benyujtani.
A munkatervnek tartalmaznia kell:
a) az ulésnapok id6pontjat,
b) a napirendi pontok targyat, cimét, elSterjesztéjét és az el6készitésért felelés
nevét,
¢) akozmeghallgatas id6pontjat.
A munkaterv elfogadasarol a képvisel6-testiilet egyszert tobbséggel hataroz.
A képvisel6-testtlet munkatervében elrendelheti egyes napirendek két forduloban torténd
targyalasat. Az els6 forduléban meg kell hatarozni az elérni kivant célokat és az el6készités
t6bb mozzanatait. A masodik forduléban vitatja meg a testiilet az elStetjesztést és hozza
meg dontését.

A képvisel6-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai

13.0.
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A képvisel6-testiilet tilése nyilvanos.

A zart Ulésen elhangzottakrol tajékoztatast, felvilagositast csak a polgarmester vagy
megbizottja adhat.

A zart Ulés jegyzOkonyvébe csak a zart Ulésen résztvevd személyek, valamint a
torvényességi feliigyeletet ellatok tekinthetnek be.

14.§.

A képvisel6-testiilet alakuld tilését a polgarmester eskiitételéig a legidésebb képviseld,
mint korelnok vezeti.

A képvisel6-testilet tlését a polgarmester — akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester —
vezeti. A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztségek egyidejd betoltetlensége, illetve
egyidejd tartés akadalyoztatasuk esetén az iilés vezetését a korelnok latja el.

Az ulés megnyitasakor a polgarmester tajékoztatja a testiiletet a tavollevé képvisel6krdl és
kozli a tavollét bejelentett indokat, valamint azt, hogy az Glés Gsszehivasa szabalyszerten
tortént-e, majd megallapitja a hatarozatképességet.

A képvisel6-testiileti tlés akkor hatarozatképes, ha az tlésen a képvisel6knek tobb mint
fele jelen wvan. Az Ulésteremben tartézkodé képvisel6t a hatarozatképesség
megallapitasakor és a szavazaskor is jelenlévének kell tekinteni. Hatarozatképtelenség vagy
az Ulés megszakadasa esetén a testiiletet 15 napon belili idépontra Gjbdl 6ssze kell hivni.
Hatarozatképesség esetén a polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, de barmely
képvisel6 és a korjegyz6 is jogosult a meghivoban feltiintetett naprendek vonatkozasaban
javaslattal élni.

A polgarmester vagy a képviseld, illetve a korjegyz6 javasolhatja barmelyik napirendi pont
targyalasanak elnapolasat, illetve kezdeményezheti tobb napirend Osszevontan torténd
targyalasat.

Tanacskozasi rend

15.§.

Az elsé napirendi pont targyalasat megel6z6en a képviselG-testilet a lejart hataridejd testuleti
hatarozatok végrehajtasrol a polgarmester altal kap tajékoztatast. A polgarmester sziikség szerint
kiegészitheti az el6z6 soros testlleti ilés oOta tett fontosabb intézkedéseir6l és a beszamolasi
id&szak legfontosabb eseményeirdl szOl6 tajékoztatdjat, valamint a témakérékhoz kacsolédodan a
képvisel6k részére biztositja a hozzaszolas lehetSségét.

M
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16.§.

A tanicskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:

- figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz nem
116, sérté kifejezéseket hasznal,

- rendre utasitja azt a képviselSt, aki a képviselG-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit, tovabba e rendeletnek a tanicskozasi rendre, illetve a szavazisra vonatkozé
rendelkezéseit megszegi.

A nyilvanos ilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjak el. A

tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendreutasitja a rendzavarot,

1smétl6d6 rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

ha a képvisel6-testiilet tlésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat

lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatarozott id6re félbeszakithatja. Ha nem talal

meghallgatasra, elhagyja az iléstermet és ezzel az Glés félbeszakad. A testileti Glés elnoki

Osszehivasra folytatédik.

5
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A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, azokkal vitiba szallni nem lehet.

A hozzaszolasok és a vita
17.§.

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kilon-kialon nyit
vitat, melynek soran az el6terjeszté a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet.

Ha az el6terjesztésben bizottsagi allaspont sziiletett, ezt a bizottsag elnoke ismerteti.

A képvisel6k és a tandcskozasi joggal megjelentek a napirendhez valé hozzaszolasi
szandékukat az ulés elnokének jelzik. A képviseléi felszélalasokra a jelentkezés
sorrendjében kertilhet sor.

Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatdl, a polgarmester felszolithatja, hogy
térjen a targyra, kétszeri felszolitas utan megvonhatja téle a szot. Akitdl a szot megvontak,
ugyanabban az Ugyben nem szolalhat fel Gjra. A felszolalas egy napirendi ponthoz
legfeljebb 5 perc lehet, az ismételt hozzaszolas 2 perc lehet.

A nyilvanos képvisel6-testiileti tilésen megjelent allampolgaroknak a polgarmester kérdést,
hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzaszélas id6tartama 1 perc
lehet. Az adott Ggyhoz ismételt hozzaszolast a polgarmester engedélyezhet, legfeljebb 1
perc idétartamban.

A polgarmester lehetéséget adhat arra, hogy a vitaban érintett résztvevd személyek —
személyes érintettség cimén — 1 perc id6tartamban megjegyzést tehessenek.

Ugyrendi kérdés
18.§.

Ugyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 barmikor szét kérhet. Az tigyrendi javaslatok
felett a képvisel6-testiilet vita nélkil hataroz.

A képvisel6 tgyrendi hozzaszolas keretében tett azon inditvanyat, mely a vita lezarasat és
a hatarozati javaslat, illetve a modosité hatarozati javaslatok azonnali szavazasra
bocsatasat javasolja — a polgarmester azonnal szavazasra bocsatja.

Ugyrendi javaslat a képvisel6-testiilet iilésének vezetésével, rendjével &sszefiiged, a
targyalt napirendi pont tartalmat érdemben nem érint6, dontést igénylé eljarasi kérdésre
vonatkoz6 javaslat.

Az ugyrendi kérdésben szot kéré képviselonek az elndk felhivasara meg kell jelSlnie a
rendelet azon szabalyat, amelyre hivatkozik. Amennyiben az tlés elnoke megallapitja,
hogy a hozzaszélas nem tgyrendi kérdésben torténik, a képvisel6tél megvonja a szét. Ez
esetben sincs vitanak helye.

Szavazas rendje
19.§.

Az elbterjeszt6 a javaslatot, illetve a képvisel6 a modosité javaslatat — sajat inditvannyal,
illetve a vitaban elhangzott modosité javaslatok, kiegészitések elfogadasaval — a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, vagy a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.

A vita lezarasa utan, a szavazas megkezdése el6tt a korjegyzének szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetGen észrevételt kivan tenni.
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Ha a napirendi ponthoz tébb felsz6lalé nincs, a polgarmester a vitat lezarja. A vitaban
elhangzottakat 6sszefoglalja, majd a javaslatokat logikai sorrendben bocsatja szavazasra.
Ezt kévetéen megallapitja a szavazas eredményét és ismerteti a hozott dontést.

20.§.

A szavazatok Osszeszamlalasardl a polgarmester gondoskodik. Ha az eredmény
megallapitasaval kapcsolatban kétség mertl fel, a szavazast meg kell ismételtetni.
Eredménytelen szavazas esetén az elGterjeszté az elSterjesztést  szikségképpen
atdolgozza, kiegésziti és a képviselo-testilet a soron kovetkez6 ilésén azt ujbol
megtargyalja.

A titkos szavazast a Szavazatszamlalé Bizottsag bonyolitja le.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével torténik.

A Szavazatszamlalé Bizottsag 0sszeszamolja a szavazatokat és megallapitja az érvényes és
érvénytelen szavazatok szamat, aranyat.

A titkos szavazasrdl kilén jegyzEkonyv készul, amely tartalmazza:

a.) a szavazas helyét és napjat, a szavazas kezdetét és végét,

b.) a Szavazatszed6 Bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

c.) a szavazas soran felmerilt kérilményeket,

d.) a szavazas eredményét,

e.) a jegyzokonyvvezetd nevét,

f.) a bizottsag tagjainak és a jegyzOkonyvvezetdnek az alairasat.

A szavazas eredményét a bizottsag elndke ismerteti a képvisel6-testiilettel.

21.§.

Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt torvény irja eld, illetve ha barmelyik képviseld
javaslatara a testiilet egyszera t6bbséggel vita nélkul igy hataroz.

Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazast tartani nem lehet.

A névszerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét, s a
jelenlevok nevik felolvasasakor "igen"-nel, "nem"-mel vagy "tartézkodom"-mal
szavaznak. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki.

A névszerinti szavazasrél mindig kotelezd jegyzékonyvet késziteni. A kiilon hitelesitett
névsort a jegyz6konyv mellé kell csatolni.

A hatarozat alakszertisége
22.§.

A hatarozat megjelolése magaban foglalja a hatarozatot hozé szerv megnevezését, a
hatarozat szamat (arab szammal), meghozatalanak idejét (évét, valamint zaréjelben a
hénapjat és napjat), tovabba a hatarozatot hozo szerv nevének roviditését, a hatarozat
megnevezését és a hatarozat cimét.
A hatarozatot naptari évenként eggyel kezd6d6en folyamatosan kell szamozni.
A testuleti hatarozatokrdl a korjegyz6ség nyilvantartast vezet.
A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kéveté 8 napon beltl el kell kildeni a
végrehajtasért felel6s személyeknek és szerveknek.
A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket a polgarmester
terjeszti a képvisel6-testiilet elé.
A képvisel6-testiilet az alabbi kérdésekben a szavazati aranyok rogzitésével, alakszert
hatarozat nélkul dont:

a) napirend elfogadasa,
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b) lejart hataridejd hatarozatok végrehajtasardl szolo jelentés elfogadasardl,
amennyiben Gjabb hatarid6 vagy feladat nem keriil megallapitasra,

9 a polgarmester és az alpolgarmester el6z6 soros testileti Ulés ota tett
fontosabb intézkedéseirdl, eseményeirdl sz616 beszamolo elfogadasa,
d) a polgarmester és a bizottsagok atruhazott hataskérben hozott dontéseinek
jovahagyasa,
e) interpellaciora adott valasz elfogadasardl, tudomasul vételérol,
f) tajékoztatok elfogadasardl, tudomasul vételérol.
Interpellacio
23.§.

A képvisel6 a testiileti tilésen - a f6 napirendi pontok lezarasa utan - a

a) polgarmestertol

b) alpolgarmestertdl,

¢) az 6nkormanyzat bizottsagainak elnokeitol,

d) korjegyz6tol
onkormanyzati igyekben maximum 2 perc idétartamban felvilagositast kérhet, amelyre az
tlésen vagy legkésébb 30 napon belil irasban érdemi valaszt kell adni.
Interpellalni széban és {rasban lehet. Az interpellacié szandékat az Glés kezdetét 3 nappal
megel6z6en a polgarmesternél kell irasban bejelenteni. Az {rasos interpellaciot, valamint a
szOban elGterjeszteni kivant interpellacié rovid, lényegét tartalmazéd irdsos vazlatat a
szandék bejelentésével egyidejileg az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével
kell a polgarmesterhez eljuttatni. A szoban el6terjesztett interpellacio irasba foglalasarél és
a képvisel6 altali alairasarol a korjegyzé gondoskodik. Az irasban illetve széban
el6terjesztett interpellacio képviselS altal elSterjesztett példanyat a jegyzékonyvhoz kell
csatolni.
Az irasbeli bejelentésnek tartalmaznia kell:

a) az interpellalé nevét

b) az interpellacié targyat és cimzettjét

c) annak feltiintetését, hogy az interpellaciot szoban is el6 kivanja-e adni.
Az interpellaciéra adott valasz elfogadasardl az interpellal6 képvisel6 legfeljebb 2 percben
fejtheti ki véleményét. Amennyiben a képvisel6 nem fogadja el a valaszt, 4gy a testiilet vita
nélkil dont a valasz elfogadasar6l. Ha a valaszt a testilet sem fogadja el, akkor az
interpellacié kivizsgalasaval megbizza a polgarmestert (alpolgarmestert), vagy a targy
szerint illetékes bizottsagot. Az interpellalé képvisel6t be kell vonni a vizsgalatba. A
vizsgalatot 8 napon belil le kell folytatni. Az interpellaciéval kapcsolatos dontésre a
vizsgalat befejezését kovetd soros testileti tilésen keril sor.
A lefolytatott vizsgalat eredményérdl készilt elSterjesztést és a hatarozati javaslatot a
megbizott szerv vezetdje terjeszti el6 a testtleti tlésre, melyrél a képvisel6-testlet vita
nélkil dont.

A jegyz6konyv
24.§.

A képviselS-testilet  Ulésérél a  résztvevs  jegyzOkonyvvezetd  kozremiikodésével
jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz&konyvvezet a korjegyzé vagy megbizottja.
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A jegyzOkonyv tartalmazza:
a.) az ulés helyét és id6pontjat, az tilés jellegét (alakuld, soros, soron kiviili, tinnepi,
rendkivili, k6zmeghallgatas), az tlés nyilvanos vagy zart ulési moédjat, az tlés
megnyitasanak és bezarasanak idépontjat;
b.) a megjelent képvisel6k nevét, a képvisel6-testiilet hatarozatképességének a
megallapitasat;
c.) a tavollevo képvisel6k nevét a jelenléti fven;
d.) a tanacskozasi joggal megjelentek felsorolasat a jelenléti iven;
e.) az elfogadott napirendeket;
f.) napirendi pontonként a napirend targyat, az elSterjeszté és a felszolalok nevét,
a hatarozati javaslatokat, kérdéseket és hozzaszolasokat;
g.) a hatarozatok szovegét, feltintetve a hatarozathozatal moédjat és a szavazas
szamszer( eredményét;
h.) az Glésen elhangzott kérdések, interpellaciok és egyéb felszolalasok lényegét;
1.) az Glésen tortént fontosabb eseményeket.
A jegyz6konyv eredeti példanyahoz mellékelni kell :
a.) a meghivot;
b.) az irasos el6terjesztéseket;
c.) az irasban benyujtott hozzaszolasokat, interpellaciokat;
d.) az elfogadott rendeleteket;
e.) jelenléti fveket;
f.) titkos szavazasrol késziilt jegyz6konyvet;
g.) névszerinti szavazasrol készil jegyzékonyvet;
h.) a stirgésségi inditvanyt és révid indokolasat.
A testiileti tlésrol készilt jegyzokonyv egy eredeti példanyat évente be kell kottetni, és a
Korjegyz6ségen kell megbrizni. A jegyzOkonyvekbdl egy eredeti példanyt az tlést kbvetd
15 napon belil a kérjegyzé koteles megktldeni a Nograd Megyei Kozigazgatasi Hivatal
vezetbjének.
A jegyz6konyv elkészitésérdl a korjegyz6 gondoskodik.
A jegyzOkonyvet a polgarmester és a korjegyz6 irjak ala.
A valasztopolgarok — a zart Glés kivételével — betekinthetnek a képvisel6-testilet
elSterjesztésébe és tilésének a jegyz6konyvébe. Erre a Korjegyzbségen van lehetéség.
A zart Glésekrol kilon jegyzokonyvet kell késziteni és azokat elkiilonitve, zart szekrényben
a Korjegyzbségen kell tartani és elkiillonitve kezelni.

IV.
Az 6nkormanyzati rendeletalkotas
25.§.

A képvisel6-testiilet — az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvényi
felhatalmazas alapjan — annak végrehajtasara — 6nkormanyzati rendeletet alkot.

A rendelet alkotasat, moédositasat, hatalyon kivil helyezését kezdeményezheti:

a.) a polgarmester,

b.) az alpolgarmester,

c.) a bizottsagok elnokei,

d.) a képviseld,

e.) a korjegyzé.



3) A rendelettervezetrél vald szavazas soran el6szor a moédosité inditvanyokrol, majd a
rendelettervezet egészér6l dont a testiilet.

4 A rendelet végén minden esetben meg kell hatarozni hatalybalépésének napjat.
26..
1) A rendelet elfogadasat kovetéen annak hiteles szévegét a jegyz6 szerkeszti. A rendelet

megjelolése magaban foglalja a jogalkoté megnevezését, a rendelet szamit,
megalkotasanak évét, zardjelben a kihirdetés napjat, valamint a rendelet cimét. A
szamozas évente egytdl kezdédik, emelkedd szamsorrendben.

@) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a korjegyz6 irja ala.

3) A rendelet kihirdetésérdl és azoknak naprakészen tartasarol a korjegyz6é gondoskodik.

4@ A rendeleteket az 6nkormanyzat a hivatalos hirdet6tablajan a rendeletalkotasrdl szolo
hirdetmény kifiiggesztésével ki kell hirdetni.

5) A rendeletekrol a Korjegyzdség nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a.) a rendelet szamat és targyat

b.) meghozatalanak, hatalybalépésének és kihirdetésének idépontjat

c.) modositd, kiegészité rendelet szamat és annak idépontjat

d.) hatalyon kivil helyez6 rendelet szamat, hatalybalépésének és kihirdetésének idépontjat.

V.
A lakossaggal val6 kapcsolattartas formai
27.§.

1) A lakossaggal valo egytuttmikodés, kapcesolattartas formai kiiléndsen:

a.) a helyi népszavazas és népi kezdeményezés,
b.) k6zmeghallgatas,
c.) képvisel6i fogaddora.

2 A képvisel6-testilet - az éves koltségvetésben meghatarozott sszeg erejéig - anyagilag is
tamogatja a lakossag Onszervez6dd kozosségeinek, igy kilondsen a helyi egyestletek,
klubok, telepiilési érdekeket szolgald alapitvanyok muikodését, a telepiilésnek hirnevet
szerz6, vagy azt Oregbité maganszemélyek tevékenységét és velik egytttmikodik.

(3) A képvisel6-testiilet a lakossaggal vald kapcsolattartas és a helyl kozélet biztositasa
érdekében segiti a folyamatosan mdkodé kozszolgalati  tdjékoztatasi  eszkézok
tevékenységét.

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
28.§

A Képvisel6 — testilet koteles kitlizni a helyl népszavazast, ha azt a valasztopolgarok legalabb 10
% - a és 25 % - anal nem t6bb kezdeményezte.

29.§.
1) A népszavazas érvényes és eredményes az Onkormanyzati torvényben el6irtak
megvalosulasa esetén.
@) A valasztopolgarok a népszavazas kezdeményezésekor népszavazasra bocsatandé kérdés

(kérdések) megfogalmazasara is tegyenek javaslatot. Ez a kérdés minden alairasgy(jté iven
azonosan szerepeljen.
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Az alairasgyijté fveken fel kell tiintetni (az alairas mellett) a kezdeményez6 olvashato
nevét és lakcimét.
A polgarmester az alairt iveket hitelesitésre atadja a helyi valasztasi bizottsagnak.

30.§.

A népi kezdeményezésnél a kotelez6 targyalasi feltétel, ha a valasztopolgarok legalabb

5% -a és 10 % - anal nem tobb kezdeményezte.

A népi kezdeményezést targyalas nélkil elutasitani csak akkor lehet ha,

- olyan tigyekre vonatkozik, amelynek elbiralasara a helyi képvisel6 — testiiletnek nincs
hataskore illetve illetékessége,

- amelyekben nem rendelhetd el népszavazas az Otv. szerint.

31.§.

A képvisel6 — testiilet népi kezdeményezés targyalasan hozott dontését a polgarmester kozli a

kezdeményezokkel.

A kézmeghallgatas
32.§.

1) A képvisel6-testulet szitkség szerint, de évente legalabb egyszer kézmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgarok és az érdekelt szervezetek kozérdekd kérdést, javaslatot
tehetnek. A k6ézmeghallgatas helyét és idejét a munkatervben meg kell hatarozni.

2 A kozmeghallgatas tényét az tlés el6tt a helyben szokasos médon nyilvanossagra kell
hozni.

3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

@ A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv készil, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képvisel6-testilet jegyzokonyvére iranyadd szabalyok.

5) A koézmeghallgatason is — mint képvisel6-testileti tlésen — a testiletnek
hatarozatképesnek kell lennie.

A képviseldi fogad6ora
33.§.

1 A képvisel6-testillet tagjai a lakossaggal valé kozvetlen kapcsolattartas érdekében
negyedévente egy alkalommal képvisel6i fogaddorat tartanak.

@) A képvisel6i fogadoorakon az elhangzott kozérdekd bejelentésekrdl, javaslatokrdl a
képvisel6 feljegyzést készit. A feljegyzés alapjan a sziikséges intézkedések megtételérdl a
kotjegyz6 gondoskodik.

VL
Az 6nkormanyzati képvisel
34.§.
1 A képvisel6 - tevékenysége soran - hivatalos személyként jar el.

11
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A képvisel6 dontéseit sajat meggy6z&dése alapjan hozza. A képvisel6i minéségben hozott
dontéséért kizarolag jogszabaly altal meghatarozott esetekben vonhaté felel6sségre.
Szavazatat megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

35.f.

A képvisel6 koteles részt venni a képviselS-testillet munkajaban. A testtleti és a bizottsagi
tlésekrdl jelenléti ivet kell vezetni, melyet a jelenlevé tagok alairnak. A jelenléti iven a
hianyz6 képvisel6 és a bizottsagi tag neve mellett fel kell tiintetni tavollétének okat, illetve
annak igazolt, vagy igazolatlan voltat. A jelenlétet a polgarmester, illetve a bizottsag elncke
igazolja.

A képvisel6 koteles el6zetesen bejelenteni a polgarmesternek, ha a képvisel6-testileti
tlésen nem vesz részt. A képvisel6 egy naptari évben — a soron kiviili tlések kivételével —
két alkalommal jelentheti be tavolmaradasat a testileti tlésr6l kiilon igazolas nélkul.
Ilyenkor a jelenléti fven "igazoltan tavol" bejegyzést kell tenni.

A bizottsag tagja koteles elézetesen bejelenteni a bizottsag elndkének, ha a bizottsagi
tlésen nem vesz részt. A bizottsig barmely tagja egy naptari évben két alkalommal
hidnyozhat a bizottsagi Glésrél, ezen eseteket elSzetes bejelentése alapjan "igazoltan tavol"
bejegyzéssel kell a jelenléti fven feltiintetni.

VIIL.
A képvisel6-testiilet bizottsagai
36.§.

A képvisel6-testiilet — meghatarozott 6nkormanyzati feladatok ellatasara — allando
bizottsagokat valaszt és ideiglenes (ad hoc) bizottsagokat hozhat létre.

A képvisel6-testiilet a kévetkez6 allandéd bizottsagokat hozza 1étre (tagjai névsorat és a
bizottsag feladatait e rendelet 3. szdmii melléklete tartalmazza):

a) Pénziigyi, Ugyrendi és Vagyonellen6rzési Bizottsag (réviditve: Pénziigyi Bizottsag) 3 6,

b) Szocialis, Egészségiigyi, Mivel6dési és Sportbizottsag (roviditve: Szocialis Bizottsag) 5 {6,

¢) Szavazatszamlal6 Bizottsag 3 £6.

A képvisel6 egyidejlleg csak egy bizottsagnak lehet az elnoke és egy bizottsag tagjava
valaszthaté. E rendelkezés nem zarja ki, hogy a képviselé ad hoc bizottsagnak tagja, vagy
elnoke lehessen, illetve a Szavazatszamlalo Bizottsag tagja vagy elnoke lehessen.

A bizottsagi tléseken barmely képvisel6 részt vehet tanacskozasi joggal, szavazati joggal
azonban csak a bizottsag megvalasztott tagjai birnak.

A bizottsig belsé miikodési szabalyait — az Otv. és e rendelet keretei kézott — maga
allapitja meg. (A mtkodés rendjét a 4. szamua melléklet tartalmazza.)

A képvisel6-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatasara ideiglenes
bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsig megbizasa feladatanak elvégzéséig,
illet6leg az errdl sz0l6 jelentésnek a képvisel6-testilet altal torténd elfogadasaig tart.

Az ideiglenes- ¢és az albizottsig mukodésére az allandé bizottsaigok muikodésére
vonatkozo szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni.

37.§.
A bizottsag Glését az elndk - akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott bizottsagi tag

- hivja Ossze és vezeti, kiadmanyozza a bizottsag dontéseit, figyelemmel kiséri a bizottsag
hatarozatainak végrehajtasat, képviseli a bizottsagot, jogosult kiils6 szakérté meghivasara.
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Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozéd - tigy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi tilése elé
terjeszti, melyre kételes meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

A bizottsag soros uléseit az elndk az ulést megelézéen legalabb harom nappal elébb —
irasbeli meghivé megkildésével, a napirendi pontok megjelolésével — hivja Ossze. A
bizottsag meghatarozza azokat a napokat, amikor rendes iiléseit tartja.

A bizottsagok a polgarmester és a bizottsagok elndkeinek ko6zos kezdeményezésére
egyuttes Ulést is tarthatnak. Egytittes tlés esetén a bizottsigok hatarozatképességét sajat
tagjaihoz viszonyitva kell megallapitani, a hatarozatképes bizottsagok az adott tgyrol
kilon-kiilon szavaznak, a hatarozatképtelen bizottsagok pedig véleményt nyilvanitanak.

A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben azt kotelez6vé teszi vagy
megengedi. Dontéseirdl azonban csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

A bizottsag minden tagja koteles meg6rizni az tlésen tudomasira jutott allami és
szolgalati titkot, valamint figyelembe venni az Alkotmanynak, a Polgari Térvénykonyvnek
¢s az Adatvédelmi torvénynek a magantitokra, tzleti titokra és a személyes adatok
védelmére vonatkozé rendelkezéseit.

38.§.

A bizottsagok munkajukba szakértéket is bevonhatnak.

A bizottsagok muikodésével 6sszefiige6 tigyviteli feladatokat a Korjegyzség latja el.

A bizottsag uléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelyre formailag és tartalmilag is a
képvisel6-testileti  1lés  jegyz&konyvére vonatkozé szabalyok az iranyaddak. A
jegyz6konyvet a bizottsag elndke és a jegyz6konyvvezets irja ala.

A képvisel6k, az alpolgarmester és a polgarmester vagyonnyilatkozatat a Pénzligyi
Bizottsag tartja nyilvan és ellenérzi.

Az egyes bizottsagokra atruhazott hataskéroket a helyi rendeletek tartalmazzak.

VIII.
A polgarmester és az alpolgarmester
A polgarmester
39.§.

Nagyoroszi Kézség Onkormanyzatinak vezetéje a polgirmester, aki megbizatasat
féallasban latja el.

A polgarmester biztositja az Onkormanyzat demokratikus muakodését, széleskort
nyilvanossagat. Tevékenységével hozzajarul Nagyoroszi fejlédéséhez, els6dleges feladata a
teleptilés fejlesztése, a kozszolgaltatasok szervezése, a tarsadalmi szervezetekkel, a
lakossag 6nszervez6do kézosségeivel egytttmikodve.

A polgarmester az 6nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
Kortjegyz6ség kbzremtikodésével latja el.

A polgarmester, ha a képvisel6-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az tlést kéveté harom napon belil nyujthatja be, a képvisel6-testtilet a
benyujtas napjatdl szamitott 15 napon belil dont.

A polgarmester tekintetében a képvisel6-testilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat,
illetményét jogszabaly keretei k6zott hatarozza meg. A polgarmester az allamigazgatasi
tevékenységéért a kdzszolgalati szabalyok szerint felelSs.
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Az alpolgarmester
40.§.

A képvisel6-testiilet — sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a
képvisel6-testiilet megbizatasanak id6tartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkdjanak segitésére 1 f6 alpolgarmestert valaszt. A képvisel6-testilet legalabb egy
alpolgarmestert sajat tagjai kozil valaszt meg. Az alpolgarmester megbizatisa megszinik
az uj polgarmester megvalasztasaval, valamint ha a képvisel6-testiilet a polgarmester
javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tObbséggel megbizasat visszavonja. Az
alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a tisztséget, a képvisel6-testiilet 4altal a
torvény keretei k6zott meghatarozott tiszteletdijban részestil.

Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi feladatat.

A polgarmesterre vonatkozoé szabalyok megfeleléen iranyadoéak az alpolgarmesterre is.

IX.
A korjegyzbség és a korjegyzo
41.§.

A Korjegyzbséghez tartozo telepiilések:

Nagyoroszi és Horpacs kozségek

Az 5. szamu melléklet tartalmazza a korjegyz&ségrél kotott megallapodast.

A korjegyz6 a koltségvetési rendeletben foglalt utazasi koltségatalanyra jogosult,
egyebekrol a koztisztvisel6kre vonatkozo rendeletben foglalt eléirasok rendelkeznek.

A hatélyos rendeletek jegyzékét a korjegyzd vezeti.

A Korjegyz6ség ugyrendjét (6. szami melléklet) jelen szabalyzat és a KorjegyzOség
dolgozoirdl sz6l6 6nkormanyzati rendelet kereti k6zott a korjegyz6 allapitja meg.

A vagyonnyilatkozatra kotelezett koztisztvisel6i munkakorok jegyzékét a 7. szamu
melléklet tartalmazza.

X.
Az Onkormanyzat gazdasagi alapjai
42.§.

A képviselo-testilet a koltségvetését rendeletben allapitia meg. A koltségvetés
Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartastél szOolo torvény, a finanszirozas
rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.
A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik:

a.) az elsé forduléban (koncepcid) a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési
iranyelvek, az Onkormanyzat koételezGen elbirt és  szabadon vallalt feladatainak
koriltekints, alapos elemzése, helyzetfelmérése alapjan Gsszeallitott gazdasagi koncepciot
kell a testiilet elé terjeszteni. A koncepcidban szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a
forrasok bovitésének lehetségét, meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok
gazdasagos, célszert megoldasait, a sziikségletek kielégitésének sorrendjét. Be kell mutatni
a felmertlt igényeket és ezek kielégitésének alternativait, valtozatait, tovabba fel kell mérni
a varhat6é dontések hatasait.
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b.) A masodik forduléban a koltségvetési torvény altal elbirt részletezésben a
rendelettervezetet targyalja a testillet. A tervezet tobb valtozatot is tartalmazhat. A
tervezet elsésorban a térvényben el6irt kotelez6 dnkormanyzati feladatok megvalositasat,
és a tovabbi, még vallalhaté 6nkormanyzati feladatokat régziti. A koltségvetés a bevételi
forrasokat, a kiadasokat célok szerint tartalmazza. Tartalékot is kell képezni az esetleges
forraskiesés, tobbletfeladat, aremelkedés fedezetére. A rendeletben szabalyozni kell az
évkozi elbiranyzat-modositasi hataskor gyakorlasat is.

A koltségvetési rendelettervezetet a korjegyz6 késziti el6 és a polgarmester terjeszti a
testiilet elé. Az elSterjesztést a pénziligyi bizottsag el6zetesen megtargyalja és véleményezi.

43.4.

A koltségvetési évet kovetben a képvisel6-testilet zarszamadasat rendeletben allapitja
meg. A rendelettervezetet a koltségvetési torvényben elbirtaknak megfeleléen kell
elkésziteni.

A zarszamadas elGkészitésére és elGterjesztésére a koltségvetési rendeletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

44.4.

A képvisel6-testillet megbizatasanak id6tartamara, vagy azt meghaladé id6szakra
gazdasagi programot készit. A gazdasagi program helyi szinten meghatarozza mindazon
célkittzéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetéségekkel Gsszhangban, a helyi
tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adottsagok atfogd az Onkormanyzat altal nydjtando
kotelezo és onként vallalt feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.
A gazdasagi program tartalmazza kilonésen:

a.) a fejlesztési elképzeléseket,

b.) a munkahelyteremtés feltételeinek elésegitését,

c.) a teleptilésfejlesztési politika célkittzéseit,

d.) az adopolitika célkittizéseit,

e.) az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szinvonalanak javitisara vonatkozo

megoldasokat,

f.) befektetés-tamogatasi politika célkitizéseit,

g.) telepiilésiizemeltetési politika célkittizéseit.
A gazdasagi programot a képvisel6-testilet az alakulé ilését koveté 6 honapon belil
fogadja el, amennyiben az egy valasztasi ciklus idejére sz6l. Ha a meglévs gazdasagi
program az el6z6 ciklusidén tulnyuld, ugy azt az djonnan megvalasztott képviselS-testiilet
az alakuld tlését koveté 6 honapon belil koteles feliilvizsgalni, és legalabb a ciklusidé
végéig kiegésziteni vagy modositani.

XI.
Az 6nkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
45.§.

Az 6nkormanyzat az allamhaztartas belsé pénziigyi ellenérzését
a.) a kilon jogszabalyok szerinti folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezet6i
ellen6rzés (FEUVE),
b.) belsé ellendr atjan biztositja.
Az ellenérzésre vonatkozo éves belsé ellenérzési tervet a képvisel6-testiilet az el6z6 év
november 15. napjaig hagyja jova.
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A polgarmester a targyévre vonatkozd — kilon jogszabalyban meghatarozott — éves
ellenérzési jelentést, valamint az 6nkormanyzat felligyelet ala tartozé koltségvetési szervek
éves ellenérzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald jelentést — a targyévet

kovetben, a zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejileg — a képvisel6-testilet elé
terjeszti.
XII.

Tarsulasok, egyuttmiikodések, érdekképviselet
46.§.

Az onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeribb, gazdasagosabb és ésszeribb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képvisel-testilet mas teleptilések
képvisel6-testiileteivel, gazdasagi-, szolgaltaté szervezetekkel, kozszolgaltatast nyujtd
intézményekkel alakithat ki tarsulasokat.

Az onkormanyzat a tarsulasok muakodésének részletes szabalyait a  tarsulasi
megallapodasban hatarozza meg.

A tarsulasokban az 6nkormanyzatot a polgarmester képviseli.

Az onkormanyzat részvételével mikods tarsulasok megnevezését a 8. szamii melléklet
tartalmazza.

47.4.

Az onkormanyzat az 6nkormanyzati jogok és érdekek kollektiv képviseletének, védelmének és
érvényesiilésének elémozditasa, valamint az Onkormanyzati muakodés fejlesztése céljabol
érdekképviseleti szervezeteket hozhat létre.

M

2

XIII.
A felterjesztési jog
48.§.

A képviselS-testilet az 6nkormanyzati jogokat, illetve a helyi 6nkormanyzat feladat és
hataskorét érinté barmely kérdésben - kozvetlentil vagy érdekképviseleti szervezete utjan -
az adott kérdésben hataskorrel rendelkez6 allami szerv vezet6jéhez fordulhat, és
a.) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,
b.) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti,
c.) az altala iranyitott szerv mikodésével, illetve az altala kibocsatott jogszaballyal,
jogl iranyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat,
kifogassal élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.
A képvisel6-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zéen kikérheti a témakor
szerint érintett bizottsag véleményét.
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XIV.
Zar6 rendelkezések
49.§.

A cigany kisebbségi Onkormanyzat mukodési feltételeinek biztositasarél a 9. szamu
melléklet rendelkezik.

A feladatellatas rendjének szabalyzatat a 10. szamua melléklet szabalyozza.

A koltségvetési gazdalkodas eljarasi rendjét a 11. szamu melléklet tartalmazza.

A szakfeladat rendet az 1. szamu flggelék tartalmazza.

Jelen rendelet 2010. december 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejuleg hatalyat veszti Nagyoroszi Koézség
Onkormanyzat Képvisel — testiiletének 7/ 2006. (X1.17.) rendelete Nagyoroszi Kozség
Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl.

50.4.

Jelen rendelet az alabbi mellékleteket tartalmazza:
1. szamua melléklet: Nagyoroszi k6zség cimere
szamu melléklet: képviselS-testiileti tagok névsora
szamu melléklet: bizottsagok tagjainak névsora
szamu melléklet: a bizottsagok mtikodési rendje és feladatai
szamu melléklet: megallapodas a Korjegyzség létrehozasarol
szamu melléklet: tigyrend
szamu melléklet: a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztvisel6k
szamu melléklet: az 6nkormanyzat részvételével mikodo tarsulasok
szamu melléklet: a cigany kisebbségi Onkormanyzat mukodési feltételeinek
biztositasa
10. szamu melléklet: a feladatellatas rendjének szabalyzata
11. szamu melléklet: a koltségvetési gazdalkodas eljarasi rendje

A e Al

1. szamu fuggelék: szakfeladat rend

Az SzMSz 2., 4., 5. mellékleteiben a valtozasok atvezetésérdl a korjegyzé gondoskodik.

Gonczol Jozsef dr. Varga Tibor
polgarmester korjegyzé

Kihirdetve: 2010. november 5.

dr. Varga Tibor
korjegyz6
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1. szdmii melléflet

Az Onkormanyzat cimetre
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2. szdanil melléklet

A képviselG-testiilet tagjainak névsora, lakcime

Polgdrmester

Gonczol Jozsef

Képiseld-testiileti tagok

Borbély Laszlo

Gal Jozsef

Kissné Unatényi Katalin
Koncz Laszlo

Szoresik Attila

Dr. Vartok Zoltan
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A bizottsagok mikodési rendje és feladatai

Szavazatszamlald Bigottsdg

Dr. Vartok Zoltan elnok

Gal Jozset elnokhelyettes
Szorcsik Attila tag

Szocidlis, Egészségiigys, Miivelodéss, Ifjisdgi és Sportbizottsdg (Szocidlis Bizottsdg)
Gal Jozsef elnck

Borbély Laszlo elnékhelyettes
Dr. Vartok Zoltan  tag
Gal Zsuzsanna tag
Pintér Sandorné tag

Pénziigyi, Ugyrends és U agyonellendrési Bizottsdg (Pénziigyi Bizottsdg)

Kissné Unatényi Katalin elnok
Szorcsik Attila elnokhelyettes
Varga Istvan tag

3. szdami melleklet
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4. szami melleklet

A bizottsagok mikodési rendje

A Képvisel6 — testtilet bizottsaga:

. el6késziti a Képvisel6 — testiilet dontéseit,
o sajat hataskérében dont,
. feladatkorében ellendérzi a Képvisel6 — testilet hivatalanak a Képvisel6 — testiilet

dontéseinek az el6készitésére, illetSleg végrehajtasara iranyulé munkajat.
Ha a bizottsag a hivatal tevékenységében a Képvisel6 — testulet allaspontjatol, céljaitél vald
eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a

polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

A Képvisels — testtlet dontési jogot adhat bizottsagainak, a bizottsag dontését feltilvizsgalhatja.

A Képvisel6 — testilet onkormanyzati rendeletben hatdsagi hataskort allapithat meg
bizottsaganak.

Egyebekben a bizottsagok részére a torvényekben és a helyi rendeletekben meghatarozott feladat
és hataskorrel rendelkezhetnek.

A bizottsagi mikodés f6bb szabalvai:

1. A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a teleptlési képvisel6k kozul kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a Képvisel6 — testiilet hivatalanak dolgozéja
nem lehet a bizottsag elndke, tagja.

2. A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a Képvisel6 — testiiletre
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

3. A Képvisel6 — testiilet a munkatervében meghatarozza az elSterjesztéseket, amelyeket a
bizottsag nyujt be, illetve azokat amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyudjthatok be a
Képvisel6 — testtlethez.

4. A bizottsag Glését az elnck hivja Ossze és vezeti le.

5. Barmely képvisel6 javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkérébe tartozé — gy
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi tlése elé
terjeszti, melyekre koteles meghivni az inditvanyozo képvisel6t.

6. A Dbizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az ugy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A

kizarasrol az elnok esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

7. A bizottsag Ulése nyilvanos, azonban zart Glést koteles tartani a testiiletre vonatkozo
szabalyok szerint. Dontéseirdl csak a bizottsag elncke adhat tajékoztatast.
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10.

11.

12.

A bizottsag minden tagja koteles az tilésen tudomasara jutott allami vagy szolgalati titkot
megbrizni.

A bizottsag ilésérdl jegyzokonyv készil, amely az elhangzott felszolalasok révid
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilon inditvanyra — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza.

A jegyz6konyvet a bizottsag elndke és a korjegyz6 (vagy megbizottja) {rja ala.

A jegyzOkonyv elkészitésére a Képvisel6 — testilet tilésére vonatkozé szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni.

A bizottsag a tevékenységrdl évenként beszamol a Képvisel6 — testiiletnek.

A korjegyz6t a bizottsag tlésére meg kell hivni. A korjegyz6 megbizottal is képviseltetheti
magat.
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1.

2.

A bizottsagok feladatai

A Pénziigyi, Ugyrendi, és Vagyonellenérzési Bizottsig feladatai:

gyakorolja a polgarmesterrel szemben az egyéb munkaltatéi jogokat az elndk utjan,

allast foglal a Képvisel6-testilet, illetve a bizottsagok mulkodését érinté tgyrendi
kérdésekben

véleményezi a kiirasra keriilé palyazatokat jogi, formai szempontbol

véleményezi a koltségvetésrdl szo6lo, valamint a zarszamadasi rendeletet, a koltségvetési
koncepciot, a koltségvetési ellendrzés tapasztalatait

a vagyonnyilatkozatokat nyilvantartja, ellenérzi.

A Szocialis, Egészségtgyi, Mtvel6dési, Ifjusagi és Sportbizottsag feladatai:

a helyi rendeletekben atruhazott hataskorben dont,

véleményezi az intézményi téritési dijakat, egylittmikodik a teleptilési id6s szervezetekkel,
véleményezi az intézmények vezetoi allasara benyujtott palyazatokat,

véleményezi a pedagogiai programot,

véleményezi a helyi Gjsag, honlap tartalmi kereteit, a k6zmutvel6dési programot,

el6segiti az ifjusagi civil szervezetek 1étrehozasat, tamogatja mikodésiiket

véleményezi az ifjusagi és sportiigyeket,

segiti a civil sportszervezetek munkajat.
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5. sxdami melleklet

A Korjegyz6ség 1étrehozasardl szolo

MEGALLAPODAS
Nagyoroszi Onkormanyzat Képvisel6 — testiilete és Horpics Onkorméanyzat Képvisels —

testiilete 1991. januar 1-jei hatallyal Korjegyzséget hoztak 1étre.

A Korjegyzéséghez tartozo telepilések: Nagyoroszi
Horpacs
A Korjeayzbsée székhelye: 2645 Nagyoroszi, Felszabadulas ut 1.
A Korjegyz6ség elnevezése: Nagyoroszi — Horpacs Kozségek Korjegyzdsége
1. A Korjegyz6ség fenntartasanak koltségeihez az érdekelt felek a telepiilések lakossag

szamanak aranyaban jarulnak hozza.
A korjegyz6 havonta a Nagyoroszi Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
meghatarozott utazasi koltségatalany elszamolasara jogosult.

2. A korjegyz6t a Képvisel6 — testiiletek egytittes tlése nevezi ki, ahol mindegyik Képvisel6-
testlilet tobbségi szavazata szitkséges a kinevezéshez.

3. A korjegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogkort Nagyoroszi kézség polgarmestere
gyakorolja a horpacsi polgarmester véleményének figyelembe vétele mellett.

4. A Korjegyzoség feltételrendszerét a koltségvetést targyald évenkéntl tlésen targyaljak meg
az érintett testiletek tlésén. Ezen tal a korjegyz6 koteles minden Képvisel6 — testiletnek
beszamolni a Korjegyz6ség munkajarol.

5. A korjegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik kézség Képviseld — testiileti Glésen részt
venni.

0. A kotjegyz6 hetente egy nap 4 6raban, vagy a hivatal dolgozdja igény szerint koteles
helyszini Ggyintézést tartani.

7. A Korjegyzbség dolgozéi a korjegyz6 és a székhely polgarmesterének egyetértése alapjan
keriilnek kinevezésre. A munkaltatéi jogokat a korjegyz6 gyakorolja.

8. A korjegyz6 koteles tajékozatni a Korjegyzséghez tartozé kozségek polgarmestereit a
Korjegyzbség dolgozoit érinté jelentésebb tigyekben.

9. A Korjegyz6ség kiadasainak — bevételeinek, megallapodasanak ellenjegyzéje Nagyoroszi
kozség polgarmestere.

10. A Korjegyz6ség végzi mindkét dnkormanyzat adminisztraciojat, konyvelését, tigyintézést,
illetve a testiileti és polgarmesteri dontések el6készitését.

Nagyoroszi, 2010.

Gonczol Jozsef Molnar Zoltan
polgarmester sk. polgarmester sk.
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6. szdmii melléklet

A Korjegyziség ligyrendje

L Nagyoroszi és Horpacs kozségek Képvisel — testiilete az 6nkormanyzatok muikodésével,
valamint az allamigazgatasi tgyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara korjegyzéséget hozott létre ,,Nagyoroszi — Horpacs
Kozségek Korjegyz6sége” elnevezéssel.

II. A Korjegyz6ség szervezeti felépitése:

A Korjegyz6ség jogi személy, dolgozoit a polgarmesterek egyetértésével a korjegyz6
nevezi ki és gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

Az egyetértési jogot a nagyoroszi polgarmester gyakorolja.

A Korjegyz6ség feladatait £6-, illetve részfoglalkozasu dolgozok alkalmazasaval, valamint
tarsulasok atjan latja el.

Allandé munkakorok:

korjegyz6

igazgatasi el6ado

pénztgyi el6ado

adougyi eléado

pénzigyi-szamviteli el6ado

szamitastechnikai — vallalkozasi — népességnyilvantart6 — tgykezel6 el6ado
munkatigyi el6ad6 — pénztaros

w® Mmoo TR

A Korjegyz6ség 1étszamat a koltségvetési rendelet allapitja meg.

Tarsulas atjan ellatott feladatok:
e miuszaki- épitési hatosagi tigyek
e Dbelso ellendrzés

e oyermekjoléti szolgalat

111 A Korjegyz6ség mikodési rendje:
1. A Korjegyz6ség dolgozoinak munkarendjét a korjegyz6 allapitja meg.
2. Ugyfélfogadasi rendje:
o Ugyfélfogadasi napok:  hétfé 8 — 12 oraig
13 — 18 oraig
szerda, cstutortok 8 — 12 oraig

13 — 16 6raig
o  Ugyfélfogadas sziinetel: kedd és pénteki napokon

3. A kotjegyz6 minden hétfén 8-12 6raig tart ugyfélfogadast, egyébként munkaideje
kotetlen.
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IV.

A Korjegyz6ség hivatalaban az aktualis feladatok megbeszélésére és meghatarozasara -
szitkség esetén - munkaértekezletet kell tartani.

4. Helyettesités rendje:
e  r6vid tavollét esetén belsé helyettesitéssel kell a feladatokat megoldani

e tartds tavollét esetén - a pénziigyi helyzet fliggvényében — kiilsé helyettesrél
kell gondoskodni.

Kiadvanyozas rendje, bélyegz8k hasznalata, kotelezettségvallalas rendje

Kiadvanyozdsi jog szabdlyozdsa:

A hatdsagi hatarozatokat, valamint a Korjegyz6&ség nevében expedialt atiratokat,
jelentéseket, tajékoztatokat a korjegyz6 kiadvanyozza.

A hatdsagi, valamint az operativ teend6kkel 6sszefiiged tigyekben az egyéb atiratokat (pl.:
idézés, meghivas, felszolitas stb.) az tigyintéz6&k kiadvanyozzak.

Az tugyintézbk részére a korjegyzé a munkakori lefrasokban kiadmanyozoi jogot allapithat
meg.

Bélyegzik hasznilata:

A Korjegyz6ség részére készitett és hasznalatra kiadott bélyegzokrdl nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartast a korjegyz6 vezeti, és a pénziigyi eléadonal helyezi el. A Korjegyzoség
dolgozoi anyagilag, fegyelmileg és biintetSjogilag felelések az altaluk atvett bélyegz6(k)
hasznalataért.

Ktelezettségvallalds rendje:

A Korjegyz6ség feladatainak ellatasat szolgald kotelezettségvallalas vagy kévetelés elbirasa
a korjegyz6 hataskorébe, mig az ellenjegyzése a pénzigyi el6adé hataskorébe tartozik.

A kotelezettségvallalas vagy kovetelés elbirasa a jegyz6 altal megbizott pénziigyi intézé
érvényesitése utan és csak irasban torténhet.

Onkormanyzati kiadis teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasinak
elrendelése — az utalvanyozasra — a polgarmester, illetve ellenjegyzésre a korjegyzé
jogosult.

Ervényesitésre egy pénziigyi el6adé jogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvany ellenjegyzésére a korjegyz6 jogosult, illetve az altala megbizott személy.

A kotelezettségvallalas részletes rendjét a kotelezettségvallalasi szabalyzat tartalmazza.
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7. szami melléflet

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviselGk

A Nagyoroszi — Horpacs Korjegyzéségben vagyonnyilatkozat tételére kotelezett koztisztvisel6i
munkakorok:

e korjegyz6

e igazgatasi el6ado (f6el6ado)

e adoigyi el6add

e szamitastechnikai, vallalkozoi tigyintéz6 (el6add)
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8. szdmi melléklet

Onkormanyzati feladatok elvégzésére kotott tarsulasok:

- FPogaszati Tarsulas

- Szilardhulladékleraké Tarsulas

- Bszak-kelet Pest és Nograd Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi és
Kornyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulds

- Nyugat — Négrad Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalat

- Bels6 Ellen6rzési Tarsulas

- Epitészeti Hatésagi Feladatokrdl szol6 Tarsulas

- Kistérségi Tarsulas

- Nagyoroszi — Borsosberény - Horpacs Kozségek Kozoktatasi Intézményi Tarsulasa
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9. szdanl melléklet

A Cigany Kisebbségi Onkormanyzat testiiletének miikédési feltételeinek biztositasarol

1. Az Onkormanyzat biztositja a helyi kisebbségi énkormanyzat testileti mtikédésének
feltételeit.
- biztositja a kisebbségi 6nkormanyzat testiileti mikodésének rendjéhez igazodo
helyiséghasznalatot.
A Korjegyz6ség biztositja:
- cllatja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatokat, viseli a koltségeket.

2. A Korjegyz6ség a helyi kisebbségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatasaval
kapcsolatos minden pénzforgalmat az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamlajahoz kapcsolodd — kilon a részére és kizardlagos hasznalatara megnyitott
alszamlan bonyolitja le.

3. A Korjegyz6ség a kisebbségi 6nkormanyzat feladatainak végrehajtasa soran keletkezett
kotelezettségvallalas, valamint az utalvanyozas érvényesitését ezzel megbizott dolgozdja
utjan latja el.

Az érvényesités soran a hivatal dolgozdja a kiadasok teljesitésére és a bevételek
beszedésére vonatkozéd okmanyok jogosultsiganak, Osszegszertiségének, fedezetének
meglétét, valamint az el6irt alaki és tartalmi kovetelmények betartasat ellendrzi.

4. A Korjegyz6ség a kisebbségi 6nkormanyzat vagyoni és szamviteli nyilvantartasait sajat
nyilvantartasan belil elkilonitetten vezeti. FElkésziti a kisebbségi o6nkormanyzat
beszamoldjat is.

5. A kisebbségi 6nkormanyzat vallalja, hogy feladatainak ellatasahoz sziikséges koltségvetési
el6iranyzatokat tartalmaz6 hatarozatat az dnkormanyzat rendelettervének modositasahoz
hataridére tovabbitja.

6. A kisebbségi 6nkormanyzat vallalja, hogy a pénztaros altal vezetett pénztarjelentését,
valamint mellékleteit minden hoénap 5-ig a Kortjegyz6ség pénzigyi csoportjanak —
szamitogépes konyvelés céljara — atadja.
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10. szdmi melléklet

A feladatellatas rendjének szabalyzata

A szabilyzat célja, hogy a - tobbszér médositott - 217 / 1998, (XII. 30.) Korm. rendelet 10. § (5)
bekezdése alapjan szabalyozza a koltségvetési szervek feladatellatasanak koltségvetési kiadasait,
bevételeit befolyasold, a gazdalkodas elbiranyzatok kozott tartasat biztosito:

)
b)

)

feltétel- és kbvetelményrendszerét,
folyamatat, kapcsolatrendszerét,
a kotelezettségvallalasok célszertségét megalapozé eljarasnak és dokumentumainak
lefrasat.
1. A feladatellatas feltétel- és kovetelményrendszere
Feltételrendszer

Csak olyan feladatot lehet ellatni, mely a szerv tevékenységi korébe tartozik.'

A feladatellatasnal mérlegelni kell a lehetséges feladat-megoldasi médokat.
Ha adott feladatot tobbféle médon (eszkozzel) el lehet latni, vizsgalni kell annak:

° koltségvetési bevételekre,
° koltségvetési kiadasokra,
° illetve a bevételek és kiadasok Gitemezésére gyakorolt hatasat.

Csak akkor lehet a korabbi feladat ellatasi modtol (eszkoztdl) eltérd feladat ellatasi modot
(eszkOzt) valasztani, ha annak Osszességében tobb kedvez6bb hatasa van, mint
kedvezdbtlen, azaz:

o a koltségvetési bevételeket:

o) noveli,

o nem valtoztatja,

o) a kiadasok csokkenésével aranyosan, vagy annal kisebb mértékben

csokkenti,

. a koltségvetési kiadasokat:

o) csOkkenti,

o) nem valtoztatja,

o a bevételek novekedésével aranyosan, vagy annal kisebb mértékben noveli.
. a bevétek és kiadasok utemezése:

o nem vialtozik,

o kedvez6bben alakul,

o kedvezotlenebben alakul, de gy, hogy az 6sszességében nem befolyasolja

hatranyosan a feladatellatast.
Amennyiben adott feladatellitas koralményei jelentésen megvaltoznak (a feladat

bevételeinek, illetve kiadasainak elérik a 25 % - at, illetve Gsszegszerden az 500 ezer
forintot), akkor arrdl a KépviselG-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni kell.
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b)

a)

Kovetelményrendszer
A feladatellatast a teljesitmények oldalardl kell megkozeliteni.

A feladatellatast a feladatellatassal kapcsolatos bevételek és kiadasok (azaz koltségvetési)
oldalarol, valamint az elért teljesitmények oldalarél évente legalabb egy alkalommal, a
koltségvetési koncepcid készitése iddszakaban vizsgalni kell.

Hosszu tavon (4 éven tal) nem lathat6 el olyan - nem kotelezé - feladat mely aranytalan
nagy koltségvetési kiadassal jar. (Az aranytalan nagy koltségvetési kiadast ugy kell
meghatarozni, hogy az adott feladatellatas vizsgalata soran mas, legalabb 5, a vizsgalt
feladatot ellatd szerv adatait 6ssze kell hasonlitani.)

Hosszu tavon (4 éven tul) nem lathaté el véltozatlan médon, és / vagy eszkozzel, és /
vagy szervezettel olyan kotelez6 feladat, amelynek raforditisa nem all aranyban az elért
teljesitménnyel.

Az ilyen feladatok esetében gondoskodni kell az adott feladat ellatasi mod
(eszkoz/szervezet) megvaltoztatdsarol.

A valtozast kbvetSen javulnia kell:

o az adott feladattal kapcsolatos koltségvetési kiaddsok és bevételek mérlegének és /
vagy
. az elért teljesitménynek.

Amennyiben a szervek koltségvetése csak muikodési hitel felvételével kertl egyensilyba
egymast kovets két éven beldl, akkor gondoskodni kell az alapfeladatokon kiviili 6nként
vallalt feladatok csokkentésérdl, illetve megsziintetésérdl.

2. A feladatellatas folyamata, kapcsolatrendszere

A feladatellatas folyamata

A feladatellatas folyamata a kovetkez6:

a feladat ellatasanak szabalyozasa:
o) alapit6 okiratban,
o SZMSYZ. - ben;

a feladatellatas szakmai és szervezeti hatterének megteremtése és folyamatos biztositasa;

o) a feladatellatassal kapcsolatos koltségvetési kiadasok tervezése,
o) a feladatellatassal kapcsolatos koltségvetési bevételek tervezése,
o a feladatellatasaért felel6s személy, személyek kijel6lése,

o a feladatellatas szervezése, iranyitasa, a gazdalkodas bonyolitasa

a feladatellatas pénzigyi és teljesitmény ellendérzése.

A feladatot ellatni csak gy lehet - lasd feltétel és kovetelményrendszer - ha:

° az adott feladatellatas szerepel a szerv alapit6 okirataban;
. a feladatellatassal kapcsolatos részletesebb el6irasok szerepelnek a szerv SZMSZ -

¢ben, megjeldlve a feladatellatashoz tartozé tevékenység szakfeladat megjelolését,
a vonatkoz6 jogszabalyi hivatkozast, a feladatellatds forrasat, s ha van a
feladatmutatét.
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2. A feladatellatas érdekében meg kell szervezni, illetve folyamatosan biztositani kell a
szakmali és szervezeti hatteret.
A koltségvetési tervezés id6szakaban meg kell hatarozni:

o az eszkoz (vagyontargyak beszerzési, felujitasi) sziikségletet,
° a mkddéshez sziikséges dologi kiadasokat,
. a feladatellatas kapcsan felmertlé személyi kiadasokat és a személyi juttatasok

utani jarulék kiadasokat,
. a feladatellatassal kapcsolatban a szervet megilleté bevételeket.
Gondoskodni kell a feladatellaté szervezet folyamatos muikodésérdl, a felel6s személy,
lletve személyek kijelolésérol, a szervezet részletes miikodési leirasardl, egyéb, a
tevékenységgel kapcsolatos szabalyozasok elkészitésérol.

A feladatellatas érdekében a felelés vezet6knek gondoskodniuk kell a feladatellatas
szervezésérdl, iranyitasardl. A feladatellatassal kapcsolatos gazdalkodas bonyolitasa soran
a koltségvetési tervadatokra kell tamaszkodni.

3. A feladatellatas soran biztositani kell a folyamatos - vezet6i és munkafolyamatba épitett -
ellenérzés mikodését.
Az esetleges hibakat, helytelen mozzanatokat minél el6bb meg kell sziintetni.

A feladatellatas kapcsan el kell végezni a teljesitmény vizsgalatot.
Amennyiben a feladatellatas nem az elvart teljesitményt mutatja, vizsgalni kell az okokat, s
ha sziikséges, modositani kell a feladatellatas:

. pénziigyi tertiletén,
. modjan (eszkozein).
b) A feladatellatas kapcsolatrendszere

A feladatellatas kapcsolatrendszerének fontosabb elemei:

° a feladatellatas soran a feladatellatassal kapcsolatos vezeté felelés a koltségvetési
tervezéskor:
o) a kiadasok teljeskorti szerepeltetéséért, a javasolt elSiranyzatok részletes
kidolgozasaért (kiilonos tekintettel a feladat folyamatos, biztonsagos ellatasara);
o a bevételek megalapozott tervezéséért, részletes indoklasaért, kilondsen a fix,

el6re Ol tervezhetS bevételek esetében.
A javasolt el6iranyzatok alapjan keril kidolgozasra a végleges terv. A tervjavaslat elkészitéséhez
szitkségesek a konyvviteli adatok, valamint a kotelezettségvallalasok részletes ismertetése, az ezen
adatokat alitimaszté kimutatdsok, listak biztositdsa a feladatellitok szamara. A feladatellatds
soran a gazdasagi szervezet vezetSje felel6s a gazdalkodas elbiranyzatok kozott tartasaért. Ehhez
szitkséges a szervre lebontott elemi koltségvetés, valamint az aktualis konyvelési adatok ismerete.
Az elb6iranyzatok szerinti gazdalkodashoz hasznalni kell a szervre lebontott elSiranyzat-
felhasznalasi titemterv adatait is.
A feladatellatast ugy kell megszervezni, hogy Osszességében hatékony, a koltségvetési kiadasokkal
takarékos gazdalkodas torténjen.
Ki kell hasznalni a felesleges kapacitasok rejtette lehetéségeket, elsésorban szerven belil, de a
kilonbozé feladatok érdekében, ha ez koltségvetési kiadasi megtakaritast eredményez. (PL:
készletbeszerzések, arubeszerzésekkel kapcsolatos szallitas; egyes szolgaltatasok egyidében vald
igénybevétele /karbantartisndl csak 1 kiszallas jelenik meg koltségként/ stb.)
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3. A kotelezettségvallalasok célszertiségét megalapozoé eljaras és annak
dokumentumai

a) A targyévi kotelezettségvallalasok
Adott feladatellatassal kapcsolatban a targyévi koltségvetési évben csak olyan kotelezettséget lehet
vallalni, mely megfelel a jévahagyott koltségvetésnek. Ezen tdlmenden a kotelezettségvallalasnak

illeszkednie kell a szervre, feladatra lebontott elSiranyzat-felhasznalasi titemtervbe.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettségvallalonak tehat meg kell gy6z6dnie, arrdl, hogy:

. adott jogcimen van - e tervezve eléiranyzat,
. az adott el6iranyzat, az eddigi és a még varhato teljesitést figyelembe véve lehet6séget ad-e

a szoban forgod kotelezettségvallalasra,

. a kotelezettségvallalas dokumentumaban a pénzigyi teljesités idépontjai és Osszegei
Osszeegyeztethetéek-e az elbiranyzat-felhasznalasi Gtemtervvel.

aa) A kotelezettségvallalasokat - amennyiben annak értéke nem éri el az 50.000,- Ft-ot
- nem kotelez6 irasban dokumentalni. A fenti eljarast azonban ezekben az
esetekben is le kell folytatni.
Az ilyen kotelezettségvallalasok alapjan torténd kifizetésekrdl nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tuntetni a kotelezettségvallald (kifizetést elrendeld)
személy nevét.

ab) A kotelezettségvallalasokat - amennyiben annak értéke eléri az 50.000,- Ft-ot -
irdsban kell dokumentalni.
A kételezettségvallalas dokumentumat nyilvantartasba kell venni.

Az irasbeli kotelezettségvallalasok csak az ellenjegyzé alairasaval érvényesek.

A kotelezettségvallalas dokumentumai kiilonésen:

. szerz6dések,

. megallapodasok.

A kotelezettségvallalas  egyéb  szabalyait, illetve az egyéb elSiranyzat
felhasznalashoz kapcsolodd pénzgazdalkodasi jogkorokre vonatkozd részletes
szabalyokat a szerv kiillon dokumentumban részletezi.

b) A t6bb éves kihatasu kotelezettségvallalasok

Tobb éves kihatasu kotelezettségvallalas esetében, ha az eléri a szerv targyévi koltségvetésének 5

% - at vagy a 300 ezer forintot, akkor kotelezettséget vallalni csak akkor lehet, ha:

. a kotelezettségvallalasra a szerv vezetdjének kilon felhatalmazasa van (O0nkormanyzat
esetében rendelet vagy hatarozat).

Az ilyen kotelezettségvallalasokat szintén nyilvantartasba kell venni, ahol gondoskodni kell a

kotelezettségvallalas pénziigyi kihatasainak évenkénti lebontasarol.

c) A kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo kotelezettségvallalasok

Az értékhatar alapjan a kozbeszerzési torvény hatalya ald tartozé kotelezettségvallalasoknal
értelemszertien az ott el6irt eljarasi rendet kell betartani.
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d) A kotelezettségvallalasokra vonatkozo tovabbi szabalyok
A kotelezettségvallalasokra vonatkozéan az Onkormanyzat vagyonrendelete, illetve mas, a

vagyongazdalkodassal, beruhazasokkal foglalkozé rendelete, belsé szabalyzata hatirozhat meg
tovabbi részletes el6irasokat.

4. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés napjatol kell alkalmazni.
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11. szdmi melléklet

Koltségovetési gazdalkodas eljarasi rendje

1. A koltségetési koncepeid elfeészitése

Koltségvetési koncepcid készitésére minden év november 30-ig, a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiilet tagjai altalanos valasztasi évében december 15-ig keriil sor.

2. Az Onkormanyzat kiltséovetése elfészitésének, jovihagydsinak. eligrdsi rendje

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester minden év februar 5-ig
nyujtja be a képvisel6-testiletnek.

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozé részletes informaciok
megismerése utan a korjegyz6 lefolytatja a sziikséges egyeztetést az érintett intézmények
vezetivel, minden év januar 20. napjaig.

Az Onkormanyzat rendelete tartalmazza a feladatok finanszirozasdnak egyiittes 6sszegét, legalibb
a kovetkez6 tételekre kiterjedéen:

Bevételek:
- sajat bevételek,
- felhalmozisi célu bevételek,
- az allami tdimogatas jogcimenként,
- a helyi 6nkormanyzat tamogatasara az atvallalt feladatok, valamint intézmények szerint,
illetve altalinosan, tovabba
- az egyéb, allamhaztartason belilrél szarmazo bevételek,
- el6z6 évi pénzmaradvany.

Kiadasok:

- személyi juttatasok,

- munkaadot terhel§ jarulékok,

- dologi kiadasok,

- cllatottak pénzbeli juttatasai,

- felhalmozasi kiadasok feladatonként, feldjitasi kiadasok célonként,
- altalanos tartalék,

- céltartalék.

Az Onkormanyzat fentiek alapjan hatiroz a koltségvetésérSl. A kéltségvetési rendeletnek

tartalmaznia kell a mikoédési és felhalmozasi céla bevételeket és kiadasokat, egymastol
elkilonitetten az Aht. 69. §. (2) bekezdésében foglaltak szerint.

3. A koltséovetési elbiranyzatol midositisanak rendje

Ha az Onkormanyzat az eredeti el6iranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve
kiadasi el6iranyzatain beltl atcsoportositast hajt végre, a képvisel6-testilet modositja a
koltségvetésrol szolo rendeletét.
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4. A koltséovetési sazdallodds lebonyolitisinak rendje

4.1. A kiltségvetés végrebajtisa
Az Onkorményzat gazdilkodasianak végrehajtasival kapcsolatos szamviteli feladatokat a
Korjegyz6ség latja el.

4.2 Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatsgolgiltatas rendje
Az Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Korjegyz&ség vezeti.

5. Koltséovetési informidcid szolodltatis rendje

5.1 Informadcidszolgaltatds a koltségpetésril

Az Onkormanyzat az elfogadott koltségvetéstSl a koltségvetési torvény kihirdetését kévets 2
hénapon belil, az allamhaztartas informacios és mérlegrendszerének megfelelen tajékoztatja a
Kormanyt.

5.2 Beszdmoldsi kitelezettség teljesitésének rendje

Az Onkorményzat koltségvetési beszamoldja a Korjegyziség és feliigyelete ala tartozéd
koltségvetési szervei beszamoldit tartalmazza.

Az Onkorméanyzatnak a naptari év elsé felérdl junius 30-i forduléonappal féléves koltségvetési
beszamolét, a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kozpontilag el6irt nyomtatvanyon és tartalommal.

A polgarmester az Onkormanyzat gazdalkodasinak 1. féléves helyzetérdl szeptember 15-ig, mig
3/4 éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcidhoz kapcsoloddan tijékoztatia a képvisels-
testiiletet.

Az Onkormanyzat zarszamadasi rendeletét minden év december 31. fordulénappal fogadja el. A
kotjegyz6 altal elkészitett rendelet-tervezetet a koltségvetési évet kévetSen 4 hénapon belil
terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

Az Onkorményzatnak a felilvizsgalt éves és féléves beszamoloit a beszamold elkészitését kovetd
nyolc munkanapon belil kell benyujtania az Igazgatdsagnak.

5.3 A tdjékoztatds rendje

Az Onkormaényzattal kapcsolatos barmely informaciérél hivatalosan a polgarmester jogosult a
nyilvanossag szamara tajékoztatast adni.

5.4. Szabdlyzatok készitése

Az Onkormanyzat az Ugyrenden kiviil mas gazdalkodasi szabalyzatot nem készit. Az egyéb
gazdalkodasi szabalyzatok tekintetében Nagyoroszi — Horpacs Kozségek KorjegyzSsége
szabalyzatai az iranyadoak.

Reprezentacio

Reprezentacié korében a polgarmester és a korjegyz6 jogosult rendelkezni.
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Reprezentacidnak mindsil:

- a hivatalos targyalasokon (kiallitisokon, konferencidkon, értekezleteken) ellenérték nélkil
felszolgalt étel és ital, illetSleg az ezen felil nyujtott természetbeli ellatas (szallas, utazas stb.)
értéke

- a vasarolt vagy a sajat el6allitasu targy (termék vagy szolgaltatas) ellenérték nélkuli atadasa
(ajandékozas)

- a nemzeti (telepilési) tinnepekhez, évforduldkhoz, tarsadalmi eseményekhez kapcsolodo
hivatali megemlékezés koltsége

- a reprezentacid cimén elszamolhaté koltségek magukban foglaljak az éltalanos forgalmi ado
Osszegét 1s

A kiadmanyozas rendje

(1) A Polgarmester kiadmanvozza:

1/1. Az Onkormanyzat nevében:

az onkormanyzat szerzédéseit,
a képvisel6-testiilet altal hataskorébe utalt jogkorokben keletkezett tgyiratokat,

az onkormanyzat rendeleteit, hatarozatait, az Glésrél késziilt jegyz6konyveket, valamint az
alapit6 okiratokat a korjegyzovel kozosen,

telhivasokat, kbzleményeket, meghivokat

a képvisel6-testiiletet érint6 tigyekben a testiileti beszamoldkat, tajékoztatokat

1/2. Sajat nevében:

a torvény altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben és hatdsagi jogkorékben
keletkezett ugyiratokat, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi jog mas altal torténd
gyakorlasarol,

a hozza intézett kérelmekre, levelekre adott valaszokat,

az intézményeknek sz6l6 — nagyobb horderejt — kérleveleket.

(2) A korjeevzé kiadmanvozza:

az onkormanyzat rendeleteit, hatarozatait, az tlésrdl készilt jegyz6konyveket, valamint az
alapit6 okiratokat a polgarmesterrel kbzosen

a fels6bb szintd kozigazgatasi szervekkel folytatott levelezéseket, felterjesztéseket,
tajékoztatokat, jelentéseket stb.

a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,

a korjegyz6 hataskorébe tartozo kézszolgalati targykorben keletkezett tigyiratokat,
a jogszabalysértésekre vonatkozo inditvanyok targyaban keletkezett levelezést,

a hozza intézett kérelmekre, levelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

a jogszabaly altal hataskérébe utalt tigyeket, illetve rendelkezik a kiadmanyozasi jog mas
altal torténd gyakorlasarol
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1. szdmii friggeléf

Az Onkormanyzat altal ellitott feladatok, 2010. januar 1. napjatél hatdlyos, szakfeladat rend

szerinti besorolasa.

Tevékenység tipusa

Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység

Kiegészitd tevékenység

Alaptevékenység
Alaptevékenység

Kiegészit6 tevékenység

Alaptevékenység

Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység

Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység

Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység

Alaptevékenység
Alaptevékenység

Kiegészitd tevékenység

Alaptevékenység

Szakfeladat
Szama Megnevezése

360000 Viztermelés, -kezelés, -ellatis

370000 Szennyviz gyijtése, tisztitasa, elhelyezése

382101 Telepiilési hulladék kezelése, artalmatlanitasa

522110 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

581400 Folyoirat, id6szaki kiadvanyok kiadasa

632200 Vilaghalo-portal szolgaltatas

682002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

841126 Onkormanyzatok és tobbcéld kistérségi tarsulisok igazgatasi
tevékenysége

841133 Ado, illeték kiszabisa, beszedése, addellenbrzés

841402 Kozvilagitas

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

841901 Onkormanyzatok, valamint t6bbcélu kistérségi tarsuldsok
elszamolasai

851011 Ovodai nevelés, ellitis

851012 Sajatos nevelési igényd gyermekek 6vodai nevelése, ellatasa

852011 Altaldnos iskolai tanulék nappali rendszerd nevelése, oktatasa
(1-4. évfolyam)

852012 Sajatos nevelési igényd altalanos iskolai tanulok nappali
rendszerd nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

852021 Altaldnos iskolai tanulék nappali rendszerd nevelése, oktatasa
(5-8. évfolyam)

852022 Sajatos nevelési igényd altalanos iskolai tanulok nappali
rendszerd nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

855100 Sport, szabadid6s képzés

855911 Altalanos iskolai napkézi otthoni nevelés

856099 Egyéb oktatast kiegészit6 tevékenység

862231 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
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Tevékenység tipusa

Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység
Alaptevékenység

Szama
862301
869041
869052
882111
882112
882113
882114
882115
882116
882117
882118
882119
882121
882122
882123
882124
882125
882129
882202
882203
889201
889921
889922
889924
890441
910123
910203
910502
931102
949900
960302

Szakfeladat

Megnevezése
Fogorvosi alapellatas
Csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas
Teleptilés-egészségiigyi feladatok
Rendszeres szocialis segély
Id6éskoraak jaradéka
Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon
Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatas
Apolasi dij alanyi jogon
Apolasi dij méltanyossagi alapon
Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas
Ovodaztatasi timogatas
Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas
Atmeneti segély
Temetési segély
Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas
Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa
Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
Kozgyogyellatas
Ko6ztemetés
Gyermekjoléti szolgaltatas
Szocialis étkeztetés
Hazi segitségnyujtas
Csaladsegités
Kozcéla foglalkoztatas
Konyvtari szolgaltatasok

Muzeumi kiallitasi tevékenység

Kozmiuvel6dési intézmények, k6zosségi szinterek mikodtetése

Sportlétesitmények miikédtetése és fejlesztése

M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

Koztemets-fenntartas és mikodtetés
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