NAGYOROSZI KOZ6S ONKORMANYZATI HIVATALANAK
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJET ROGZITO SZABALYZATROL

A személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarol szélo 1992.
évi LXIIl. térvény (a tovabbiakban Awvtv.) 20. § (8) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan a torvény végrehajtasa érdekében, valamint az allamhaztartas
mikodési rendjérdl szolé 292/2009. (XI1.19) Korm. rendelet 20. § (3). bek. i.) pontja
és 231-232. §-a alapjan, a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitéseére a jelen szabalyzat rendelkezéseinek betartasaval kerulhet sor.

l. fejezet
A SZABALYZAT HATALYA

1.1. Jelen szabalyzat meghatarozza Nagyoroszi Kézség Onkormanyzata és a Kdzds
Hivatala (a tovabbiakban: Onkorméanyzat és Hivatal) esetében a Hivatal
kezelésében levé kozérdeklh adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét.

1.2. Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalanal kozszolgalati
jogviszonyban all6 valamennyi koztisztvisel6re, Ugykezelére és fizikai
alkalmazottra.

1.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdek( adatok, valamint a k6zérdekbdl
nyilvanos adatok teljes korére.

II. fejezet
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évd, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informacio
vagy ismeret, fuggetlenul kezelésének mddjatol, onallé vagy gyljteményes
jellegétdl [Avtv. 2. § 4.];

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli [Avtv. 2. § 5.].
Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsul
az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskdrében eljaré személy
feladatkorével 6sszefliggé személyes adata, tovabba egyéb, kdzfeladatot ellatd
személy e feladatkorével osszefliggb személyes adata, tovabba a helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezbéen igénybe veendd
vagy mas maédon ki nem elégithet6 szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységlkre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsulé adat [Avtv. 19. § (4) (5).1;




adatkezeld: jegyz6i hataskdrbe tartozo Ugyek esetén a jegyz6, dnkormanyzati tgyek

esetén a polgarmester, jogszabalyban meghatarozott esetben a koztisztviseld;

adatfelelés: ezen Szabalyzat vonatkozasaban a Hivatal azon illetékes

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

kOztisztvisel6je, amely a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adat
igényléséhez és az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo feladatokat elvegzi.

. fejezet
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

Az Onkormanyzat és a Hivatal, mint helyi énkormanyzati feladatot, valamint

jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkorébe

tartozo ugyekben koteles el6segiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és

gyors tajékoztatasat.

llyen Ggyek kulondsen:

- onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- onkormanyzati vagyon kezelése;

- a kdzpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzédések;

- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kulonleges
vagy kizarélagos jogok biztositasa. [Aviv. 19. § (1) bek.]

Az Onkorméanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évd
kozérdekl adatot barki megismerhesse, kulondsen:

- hataskorére, illetékessegére,

szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységere,

birtokaban lévé adatfajtakra,

gazdalkodasara

vonatkozo6 adatokat. [Avtv. 19. § (2) bek.]

Nem ismerheté meg az Avtv. el6irasai szerint az az adat

- amelyet térvény alapjan az arra jogosult szerv allam-, vagy szolgalati
titokka nyilvanitott, illetéleg

- amely a nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindgsitett
adat, tovabba

- amely esetében a kozérdek(l adatok nyilvanossagahoz val6é jogot — az
adatfajtak meghatarozasaval — torvény mas nevesitett okbal, illetbleg
birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra vald tekintettel a
nyilvanossagra valo hozatalt korlatozza,

- amely esetében az adatfajtara vonatkozo kulon térvény a nyilvanossa tételt
kizarja vagy korlatozza, illetve amelyre a Ptk. alapjan az uzleti titok
szabalyait kell alkalmazni.

A kozérdekbdél nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. [Avtv. 19. § (4)

bek.]

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskdrébe tartozd dontés
meghozatalara iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését a 3.6. pontban meghatarozott személy
engedélyezheti. [Avtv. 19/A. § (1) bek.]
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3.6

3.7.

3.8

4.1.

4.2.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a
meghatarozott id6tartamon belll - a dontés meghozatalat kdvetbéen akkor
utasithatd el, ha az adat megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé
befolyastdl mentes ellatasat, igy kulondésen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténdé szabad kifejtését
veszélyeztetné. [Avtv. 19/A. § (2) bek.]

Jogszabaly egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara a fent
meghatarozottnal rovidebb id6tartamot allapithat meg. [Avtv. 19/A. § (3) bek.]

Az adatigénylés teljesitésérdl, illetve az igény teljesitésének
megtagadasardl jegyzoi hataskorbe tartozé ugyek esetén a jegyzo,
onkormanyzati ligyek esetén a polgarmester dont, a 4.4. pontban foglalt
esetek kivételével.

A 3.6 pontban meghatarozott engedélyezés az adatigénylés teljesitéséhez
nem sziikséges, ha az igényelt adat a honlapon mar kozzétételre keriilt.

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Avtv. 19.§ (2) bekezdése szerinti adatokat a
honlapjan, a www.nagyoroszi.hu cimen teszi kozzé az elektronikus
informaciészabadsagrél szolé 2005. évi XC. torvény rendelkezéseinek
megfeleléen.

IV. fejezet

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES
TELJESITESE

A Kkozérdekli adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi
személy, vagy jogi szemelyiséggel nem rendelkezd szervezet széban, irasban
vagy elektronikus uton igényt nyujthat be. [Avtv. 20. § (1) bek.]

a./ a szoban benyujtott azon igényrél, amelyre az igényld irasbeli valaszt var,
vagy nem teljesithet6 azonnali szobeli tajékoztatas alapjan, az adatfelel6s
szervezeti egység jegyzokonyvet keészit,

b./ az irasban benyujtott igényeket a Hivatal postai cimén a Nagyoroszi,
Felszabadulas. ut. 1. szamra lehet benyujtani, telefaxon a 35/574-009
szamra,

c./ a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton az
nagyorosziph @ is.hu e-mail cimre lehet benyujtani. Az igény beérkezését
kovetden a jegyz6 kijeldli az adatfelelbst.

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekld adatot
(adatokat) egyértelmien és konkrétan megjeldlni, az igénylés teljesitéséhez
nevét (képviselbjét) és postai vagy elektronikus levélcimét, egyéb
elérhetéségét, valamint nyilatkozatat megadni arrél, hogy az adatokat
személyes bemutatas soran kivanja megismerni, az adatok elektronikus
megkuldését vagy masolatok készitését (adathordozéra mentését) igényli.
Masolat (adathordozd) készitése esetén a kérelmezének elb6zetesen
nyilatkoznia kell, hogy a masolat készitésével Osszefuggésben felmerult
koltséget az adatigénylés teljesitéséig medfizeti.



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Ha a kérelmez6 nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az illetékes
szervezeti egység — amennyiben lehetséges — koteles segitséget nyujtani. [Amr.
232. § (3) bek.].

A segitségnyujtas soran hianypétlasra csak abban az esetben kerllhet sor,
amennyiben a hianypotlasra torténé felhivas, annak teljesitése és az igény
teljesitése a torvényben az adatigénylés teljesitésére eldirt hataridén - az igény
tudomasara jutasatol szamitott 15 napon - belul teljesithet.

A szbéban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

- az igenylé szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd, és az
adatigénylés igy teljesithetd,

- az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan, vagy mas modon jogszeriien
mar nyilvanossagra kerdilt,

- az igenyelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségere vonatkozik,

- az igény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, hataskorére, az
alkalmazott  jogszabalyokra  vonatkozé  altalanos  tajékoztatassal
teljesithetd.

A benyujtott igények teljesitésére vonatkozé dokumentumot az adatfelelGs
késziti el6. Amennyiben az igény nem az annak teljesitésére illetékeshez
érkezik be, akkor azt koteles haladéktalanul a jegyzé részére tovabbitani, aki az
igénybejelentés tartalma alapjan kijeldli az adatfeleldst.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényre vonatkozé el6készitési

kotelezettségnek az adatfelelés az igény tudomasara jutasat kovetd legrovidebb

id6 alatt - figyelemmel az igény teljesitésére tdérvényben rogzitett 15 napos

hataridére - tesz eleget.

Az adatfelel6s az igényt — annak tartalma alapjan a beérkezést kdveté 3 napon

belll koteles megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy:

- azigeényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e,

- azigényelt adatokat a Hivatal kezeli-e,

- azigeényelt adatok kozérdekl adatnak minésulnek-e,

- azigényelt adatok kdozzétételre kerultek-e a www.nagyoroszi.hu oldalon,

- azigeényl6 elérhetdsége tisztazott-e,

- azigényld a tajékoztatast milyen formaban, mdédon kéri,

- az adatszolgaltatas okoz-e kulon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igényl6 vallalja-e.

Az igény teljesitése:

a./ amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni,
azt az Ugyintéz6 ismerteti a jegyz6 illetve polgarmester dontése alapjan,

b./ amennyiben a kdzérdek( adat igénylése masolat készitésével teljesithetd,
abban az esetben azt - az 4.8. pontra figyelemmel — a koztisztvisel§ késziti
el6.

Az igényelt adat kodzérdeklségének és megismerhetdségének feltételeit az

illetékes vizsgalja meg. A vizsgalatnak ki kell terjednie arra, hogy az igényelt

adat, illetve az adathordozé tartalmaz-e személyes adatot, kildnleges adatot,

szolgalati titkot, egyéb korlatozas ala esd adatot.
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4.7. Abban az esetben, ha olyan adat megismertetésére iranyul az igénylés, amelyet
kiuldn jogszabaly szerinti médon mar kotelezéen kozzétettek, a kérelmezét errdl
tajékoztatni kell — a fellelhetéséget is pontosan megjeldlve. Amennyiben ennek
ismeretében az igényld tovabbra is fenntartja az igényét, az adatszolgaltatasra
vonatkozo igény teljesitése soran jelen szabalyzat rendelkezései szerint kell
eljarni. [Amr. 232. § (4) bek.]

4.8. Amennyiben a kozérdekl adat igénylése az adatokat tartalmazoé
dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrél torténdé masolat készitéseéert felels
azert, hogy a masolat az eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazza.

4.9. A Képviselo-testulet Glésérdl készult jegyz6konyvbe valo betekintési jogra a
helyi 6nkormanyzatokroél szoldé 1990. LXV. térvény 17. §-aban, az Avtv. 19/A. §-
aban, valamint a Nagyoroszi Kézség Onkormanyzatanak mindenkor hatalyos
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatardl szolé rendeletében (a tovabbiakban
SZMSZ) foglaltak az iranyadoak. A jegyz6konyvrdl készult kivonatok hitelesitési
rendjét az SZMSZ hatarozza meg.

4.10.A Hivatal a kozérdekl adatot tartalmazd masolat készitéséert koltségteritést
allapit meg. A fizetend6 koltségtérités dsszegének szamitasi modjat a melléklet
allapitja meg. A koltségtéritésrél szolo tajékoztatdét a www.nagyoroszi.hu oldalon
ko6zzé kell tenni.

A varhato koltségtérités 0sszegét az igenylével elére kozolni kell.

4.11.Amennyiben ez a torvényben el6irt adatigénylés teljesitéseére vonatkozo 15
napos hatarid6 betartasa mellett lehetséges, az igényl6tél egyértelmi
nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja
vagy moédositja-e a masolat készitésére vonatkozo igényét.

Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt
adatokrél csak olyan formaban és mddon kaphat tajékoztatast, amely nem okoz
meg nem térild koltséget (pl. betekintés).

A koltségek meg nem fizetése nem jarhat az adatigénylés
megtagadasaval!

4.12.Ha a kozérdekld adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni. [Avtv. 20. § (4) bek.]

4.13.Az adatigénylésnek kozérthet§ formaban és - amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon
kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal,
hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni. [Avtv. 20. § (5) bek.]

4.14.Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyutt, 8 napon belll
irasban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t. [Avtv. 20. § (6) bek.]

4.15.A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg
azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg. [Avtv. 20. § (7) bek.]
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4.16.Az adatfelel6s az elutasitott igényekrél koteles a jegyz6t az elutasitasra

5.1.

5.2

6.1.

6.2.

vonatkozo értesités illetve szobeli elutasitas esetén az errdl felvett jegyzékdnyv
masolatanak megkuldésével értesiteni.

V. fejezet
ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

Az adatfelelés a hozza érkezett adatigénylésekrél, azok teljesitéseérdl,
elutasitasardl, az elutasitas indokairdl nyilvantartast vezet — az Avtv. 21/A. § (2)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel -, amelyrdl évente, irasban a targyévet
kovetd év januar 15-ig tajékoztatja a jegyzét.

A jegyz6, mint a Hivatal vezetdje, évente az adatvédelmi biztos felhivasaban
meghatarozott tartalommal és id6pontig értesiti az adatvédelmi biztost az
elutasitott igényekrél, valamint az elutasitdsok indokairol, tovabba a
kézleményben meghatarozott egyéb kérdésekrél. [Aviv. 20. § (9) bek.]

VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat az Onkormanyzata hivatalos honlapjan, a www.nagyoroszi.hu
cimen kozzétetelre kerul.

Jelen Szabalyzat 2013. marcius 1. napjan Iép hatalyba.

Nagyoroszi, 2013. februar 14.

Gonczol Jozsef Dr. Varga Tibor
polgarmester jegyzé



